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Ribeirao Preto, 23 de Maio de 2024.
OFICIO N° 015/2024

Ao Senhor

Felipe Elias Miguel

Secretéario Municipal da Educacéo
Ribeiréo Preto/SP

Assunto: Alteragdo do Plano de Trabalho de 2024 — Apostilamento
Prezado Secretario,

Solicito alteracao do Plano de Trabalho do ano de 2024 do Centro Ann Sullivan do
Brasil Ribeirdo Preto por motivo de desligamento de funcionarios desta OSC e a
substituicdo de pessoas para o cargo desligado no periodo de Fevereiro 2024 a Marco
2024.

Venho informar que houve algumas alteracoes:

- A exclusdo do Auxiliar Administrativo | e monitoramento da van por 39
hrs/sem e no lugar dessa vaga foi a inclusdo do Educador Social | e monitoramento
da van por 44 hrs/sem por motivos de saber mais sobre as técnicas utilizados com os
usuérios se caso houver algum disturbio de conduta e também esse Educador ja foi
funcionario do CASB — RP e teve o aprendizado e praticou a metodologia do Curriculo
Funcional Natural.

- A inclusdo de 02 Supervisoras Pedagogicas para ajudar no desempenho das
atividades junto com a Orientadora Pedagdgica e técnicos, nas questdes das visitas das
escolas municipais que os usuarios frequentam, por causa da demanda ter aumentado &
necessario ter dois profissionais para distribuir as funcdes e ter um trabalho mais
rentavel e eficaz.

- A inclusdo de 01 Assistente Administrativo para poder distribuir as funcdes
administrativas para ter um trabalho mais eficiente e eficaz.

- Alincluséo de 01 Assistente de RH com 39 hrs/sem;

- A mudanca de 02 Pedagogas com 34 hrs/sem para 02 Supervisoras Pedagogicas
com 36 hrs/sem (Amanda Maranh&o Correa de Oliveira e Natalie de Martino);

- A mudanca de 02 Educador Social | com 39 hrs/sem para 02 Pedagogas com 34
hrs/sem ( Gisele Roberta de Castro e Simoni Ribeiro Garcia);

- A mudanca do Motorista com 44 hrs/sem para Motorista com 39 hrs/sem;

DESLIGAMENTOS

NOME CARGO/FUNCAO A PARTIR DE

Rosangela Regina Derucci Aleixo Auxiliar Administrativo | 18/04/2024
€ monitoramento da van

Julia Ogrizio Silva Educador Social | 21/05/2024
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CONTRATACOES
NOME CARGO/FUNCAO A PARTIR DE
Matheus de Freitas Alves Estabile Educador Social | e 02/04/2024
monitoramento da van
Leandro Jacob Motorista 02/05/2024
MUDANCA DE FUNCAO
NOME CARGO CARGO A PARTIR DE
ANTERIOR ATUAL
Amanda Maranhao Correa de Oliveira | Pedagoga Supervisora | 02/05/2024
Pedagdgica
Anderson Anténio Xavier Motorista Assistente 02/05/2024
Administrativo
Gisele Roberta de Castro Educador Social | | Pedagoga 02/05/2024
Marcia Cristina Lago Penatti Auxiliar Assistente de | 02/05/2024
Administrativo | RH
Natalie de Martino Pedagoga Supervisora | 02/05/2024
Pedagdgica
Simoni Ribeiro Garcia Educador Social | Pedagoga 02/05/2024

Justificativa:

Venho justificar que o Quadro Pessoal do Centro Ann Sullivan do Brasil Ribeirdo
Preto teve mudancas necessarias e adequacfes conforme a necessidade para a
melhoria dos atendimentos proporcionando melhor qualidade de atencdo e seguranca
a0s NOSSOS USUArios e equipe técnica, seguindo o Regulamento de Contratacdo de
Pessoas disponibilizado no site da Instituicdo.

Declaro que todas as selecdes de funcionarios seguem o0s procedimentos
previstos no Termo de Colaboracao e anexos.

Segue anexo o0 Quadro Pessoal atualizado.

Com nossos protestos de elevada estima e distinta consideragao.

Atenciosamente,

Documento assinado digitalmente

ODETE HIROTA

govb

Data: 24/06/2024 14:02:04-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

ODETE HIROTA
Presidente do CASB - RP
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23. QUADRO PESSOAL - DOCENTE

23.1 Quantitativo

N° DE CARGA
SEGMENTO N° DE N° DA SALA FISICA] PROFESSORES HORARIA OU VINCULO REMUNERACAO
TURMA ALUNOS E METRAGEM HABILITADOS JORNADA DE | CONTRATUAL
NECESSARIOS TRABALHO
Sala 1AManhéa 10
Salal-24,64 m2 1 34 hrs/sem CLT R$ 3.836,73
Sala 1B Tarde 8
Sala 2AManha 6
Sala2-17,11 m2 1 34 hrs/sem CLT R$ 3.836,73
Sala 2B tarde 7
Sala 3AManha 4
Sala3-12,93 m2 1 34 hrs/sem CLT R$ 3.800,87
Sala 3B Tarde 8
Sala 4AManha 4
Sala4 -13,06 m2 1 34 hrs/sem CLT R$ 3.800,87
Sala 4B Tarde 10
Sala 5AManha 8
Sala 5 -13,35 m? 1 34 hrs/sem CLT R$ 3.800,37
Sala 5B Tarde 8
23.2 Nominal
SEGMENTO | o o1 UnoS NOME GARER ViUl HABILITACAO | REMUNERACAO
TURMA HORARIA | CONTRATUAL
Sala 1AManha 7 ) . . :
Heloisa Maria da Silva Arantes 34 hrs/sem CLT Pedagogia R$ 3.836,73
Sala 1B Tarde 12
Sala 2A Manha 8 ) - ) :
Damiana C. Rodrigues Pereira Capelupo |34 hrs/sem CLT Pedagogia R$ 3.836,73
Sala 2B tarde 6
a 7
Sala 3AManha Beatriz Maluli Marinho de Mello 34 hrs/sem CLT Pedagogia R$ 3.800,87
Sala 3B Tarde 7
Sala 4AManha 4 ) S . ’
Simoni Ribeiro Garcia 34 hrs/sem CLT Pedagogia R$ 3.800,87
Sala 4B Tarde 10
Sala 5A Manhéa 7 : .
Gisele Roberta de castro 34 hrs/sem CLT Pedagogia R$ 3.800,87
Sala 5B Tarde 8
24. QUADRO PESSOAL - AUXILIARES DE TURMAS (atuam como apoio de
turma):
24.1 Quantitativo
~ . CARGA VINCULO ~
CARGO/FUNCAO DISTRIBUICAO NAS TURMAS QUANTIDADE HORARIA CONTRATUAL REMUNERACAO
Educador Social | Sala l,2,3,4e5 (manhé e tarde) 6 234 hrs/sem CLT R$ 14.387,40
Educador Social | e Todos 1 44 hrs/sem CLT R$ 321914
Monitoramento da van
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24.2 Nominal
CARGA VINCULO
CARGO/FUNGAO COMPETENCIAS ATRIBUICOES NOME HORARIA | CONTRATUAL |REMUNERAGAO
Ajuda na organizagio das salas, materiais, nas Erica Cristina Viera 39 hrs/sem CLT R$ 2.397,90
tarefas do lanche, autonomia, comunicagdo e 39 hrs/sem CLT R$ 2.397,90
_[sociatizagdo dos usudrios; awilia nas atidades Io,/iq, e de Souza da Silva 39 hrs/sem cLT R$ 2.397,90
Educador Social | |externas, entrada e saida; participa da reuniao
técnica e escola de familia; participa da 39 hrs/sem CLT R$ 239790
dinamica, seguindo orientagéo do responsével; 39 hrs/sem CLT R$ 2.397,90
participa de Visitas domiciliares Rillary de Oliveira Andrade 39 hrs/sem CLT R$ 2.397,90
Ajuda na organizagdo das salas, materiais, nas
tarefas do lanche, autonomia, comunicagéo e
. socializagdo dos usuarios; auxilia nas atividades
Educador Social | e externas, entrada e saida; participa da reuniéo
monitoramentoda |, . ’ o p p Matheus de Freitas Alves Estabile] 44 hrs/sem CLT R$ 3.219,14
van técnica e escola de familia; participa da
dinamica, seguindo orientacdo do responsavel;
participa de visitas domiciliares, monitoramento
da van.

25.QUADRO PESSOAL - GESTORES (Diretores, vice-Diretores, etc)

25.1

Quantitativo

CARGO/FUNCAO

QUANTIDADE

CARGA
HORARIA

VINCULO

REMUNERACAO
CONTRATUAL

Psiquiatra/Coordenadora

39 hrs/sem

CLT R$ 10.204,54

Orientadora Pedagdgica

36 hrs/sem

CLT R$ 5.129,62

Supervisora Pedagdégica

72 hrs/sem

CLT R$ 8.785,28

Psicdloga

1
1
2
1

20 hrs/sem

CLT R$ 2.234,36

25.2

Nominal

CARGO/FUNCAO

COMPETENCIAS ATRIBUIGOES

VINCULO
CONTRATUAL

CARGA

eItz HORARIA

REMUNERAGAO|

Psiquiatra/Coordenadora

Atua na coordenacdo do Programa, organizando projetos e
atividades, facilitando o processo comunicativo da Equipe,
Implementa, planeja e avalia 0 desenvolvimento evolutivo de projetos
para pessoas com deficiéncia, aplicando metodologias e técnicas
que facilitam o processo do Atendimento Educacional Especializado
e tratamento. médica Psiquiatra na avaliacéo clinica, diagndstica e|
medicamentos. A abordagem leva em conta diversos aspectos da|
terapia medicamentosa, orientagdo familiar individual ou em grupo
ou uma combinacdo de ambos.

Margherita Midea Cuccovia 39 hrs/sem CLT

R$ 10.204,54

Orientadora Pedagdgica

Elaboragéo do Projeto Pedagdgico; calendario escolar; auxiliar o
professor em sua pratica; elaborar o relatério de atividades; orientar
os pais (escola da familia), participar de eventos e de outras
finalidades; visitar e orientar os profissionais nas escolas municipais
que os usarios frequentam para conciliar o programa de Atendimento
Educacional Especializado (AEE), participar de eventos e de outras
finalidades. visitas domiciliares, supervisionar a avaliagédo
pedagdgica dos usuarios.

Andresa Helena de Castro Andrade |36 hrs/sem CLT

R$ 5.129,62

Psicéloga

Realizar avaliagdo funcional dos usudrios; entrevistar pais, na escola
de familia ou individual; apoiar professores e técnicos; acompanhar a
evolugdo do comportamento do usuério, participar de eventos,
reunides e de outras finalidades da Instituicdo

Monalisa Silva Soares 20 hrs/sem CLT

R$ 223436

Supenvisora Pedagdgica

Supenvisionar e acompanhar o processo de avaliacdo pedagégica
dos usudrios, supenvisionar as intervengdes dos usudrios junto com
a pedagoga sobre as dificuldades especificas, orientar os pais
(escola da familia), supervisionar e participar das reunides coletivas
da equipe técnica nas elaborag@es de pareceres pedagdgico dos
usudrios, visitar e orientar os profissionais nas escolas municipais
que os usarios frequentam para conciliar o programa de Atendimento
Educacional Especializado (AEE), participar de eventos e de outras
finalidades.

Amanda Maranh&o Correa de Oliveira

36 hrs/sem CLT

Natalie de martino

R$ 439264
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26. QUADRO PESSOAL ADMINISTRATIVOS/TECNICOS/SERVIGCOS
GERAIS:

26.1 Quantitativo

CARGO/FUNGAO QUANTIDADE |  CARGA viNcuLo REMUNERAGAO
HORARIA CONTRATUAL

Motorista 1 39 hrs/sem CLT R$ 3.050,00

Analista Financeiro 1 34 hrs/sem CLT R$ 6.189,99

Auxiliar Administrativo | 2 78 hrs/sem CLT R$ 5.145,76

Auxiliar Administrativo Il 1 37 hrs/sem CLT R$ 2.440,95

Assistente de RH 1 39 hrs/sem CLT R$ 2.676,04

Assistente Administrativo 1 40 hrs/sem CLT R$ 5.215,96

Auxiliar 1 20 hrs/sem CLT R$ 1.590,35

Servicos Gerais 2 78 hrs/sem CLT R$ 3.850,10

26.2 Nominal

CARGO/FUNGCAO COMPETENCIAS ATRIBUICOES NOME H%’;i‘;; COV’\":‘SX'T‘SAL REMUNERAGAO
o [ e s o o g sl s [ swasen [ o s oo
e e e ey e I

Administragdo/Finangas; prestadora de contas; gestora de
. X . contabilidade; participacdo na elaboragcdo de projetos e relatérios . .
Analista Financeiro R X . - . Cristina Hirota 34 hrs/sem CLT R$ 6.189,99

financeiro das parcerias, renovacdo de documentos, participar de

eventos e de outras finalidades da Instituic&do

Atendimento telefonico; funcdes administrativas; digitagédo de cupom R$ 2572.88
fiscal; digitalizar documentos, contribuicdo na manutencéo geral; .

controle de estoque, distribuicéo de alimentos, responsavel pelo bazar,
vendas de eventos e bazar, recepgdo, agenda no atendimento aos
pais (receitas) e participar de eventos e de outras finalidades da
Institui¢&o.

39 hrs/sem CLT
Fernanda Graziela Cruz R$ 2.572,88

Auxiliar Administrativo |

Atendimento telefonico; Recrutamento e selecéo de funcionarios, Envio
de dados e correcédo da FOPA, Renovagdo de Contrato Tercerizado,
supervisionar o controle do Patrimdnio e estoque de materiais e
Assistente de RH alimentagdo, Apuragéo do Relogio Ponto, fungdes administrativas; Marcia Cristina Lago Penatti 39 hrs/sem CLT R$ 2.676,04
digitagdo de cupom fiscal; Verificar cartdo de ponto; digitalizar
documentos, direcionar e-mails; contribuicdo na manutengao geral;
participar de eventos e de outras finalidades da Institui¢&o.

responsdavel para captar recursos de cupom fiscal; recepcéo e envio
de documentos, entrada e saida (portéo); distribuicéo de alimentos;
Auxiliar Administrativo I Jagenda no atendimento aos pais (receitas); responsavel no estoque, Marina de Souza Bernardo 37 hrs/sem CLT R$ 2.440,95
vendas de eventos e bazar, participar de eventos e de outras
finalidades da Instituig&o.

Contribui e orienta na higienizacéo pessoal e socializagao
dos usuarios; participa da dinamica da sala e reunido técnica,
auxilia os usuarios na higienizagéo bucal; participar de
Auxiliar eventos e de outras finalidades da Institui¢do: Preparacéo no Sirlene Pereira dos Santos 20 hrs/sem CLT R$ 1.590,35
atendimento odontoldgico; separar e higienizar os materiais;
agendamento de consulta; organizagao das fichas e
prontuérios;

Manutencéo e suporte TI, cAmeras, equipamentos e
utensilios quebrados, controle do Patrim6nio, manutengdo do
site e rede social, servigos administrativos externos e internos,
participacéo na prestagéo de contas, realizar orcamentos para

projetos e emendas, manutengao da frota, presta apoio na
elaboragdo de documentos, digitando texto e planilhas,
supervisdo de senvigos tercerizados, participagcdo em eventos
e de outras finalidades.

Assistente Administrativo Anderson Antonio Xavier 40 hrs/sem CLT R$ 5.215,96
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